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 CASES A COCHER (le retour) WD Fev 15 
 

RÔLE 
 

 Cette astuce permet de cliquer pour cocher ou décocher une case. 

 Pour cela il faut afficher l'onglet Développeur qui est caché par défaut 
 

MISE EN PLACE DU MENU DÉVELOPPEUR 
 

Word 2007 Word 2010-2013 

  puis Options de Word  puis  
et enfin cocher la case 

 

    Personnaliser le Ruban 
Cocher  Développeur 

 
 

CRÉER LES CASES À COCHER 
 

 Se placer dans le document à l'endroit où l'on souhaite insérer les 
cases à cocher. 

 Cliquer sur l'onglet Développeur 

 Cliquer sur l'icône  

 Cliquer sur le bouton Case à cocher (contrôle de formulaire) 

 Le symbole apparaît 

 Pour faire apparaitre la case cochée 

Double cliquer sur la cas non cochée et choisir  

 Le symbole apparaît  

 
 
 
 
 

 

 Quand on imprime le grisé des cases n'apparaît pas 
 

 

MODE FORMULAIRE 
 

 Pour cocher ou non la case avec un seul clic il faut protéger le 
formulaire 

 Dans l'onglet Développeur cliquer sur Protéger le document 
puis cocher Restreindre la mise en forme et la modification 

 
 Cocher l'option  

Autoriser uniquement ce type de modification dans le document 
 

 Sélectionner Remplissage de formulaire 
 

 Cliquer sur Activer la Protection 
 

 Choisir ou non de mettre un mot de passe

 
 

 Seules les cases à Cocher sont modifiables à l'aide d'un simple clic 

 
 


