CASES A COCHER (le retour)
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e (ette astuce permet de cliquer pour cocher ou décocher une case.
e Pour cela il faut afficher I'onglet Développeur qui est caché par défaut
MISE EN PLACE DU MENU DEVELOPPEUR
Word 2007 Word 2010-2013
. EEEN > ov Personnaliser le Ruban
Cocher Développeur
&) personnaliser le ruban et les raccourcs clavier.
Ca 3 . . 5 commandes dansles catégories personnaliserie Buban
o m puis Options de Word puis — =
et enfin cocher la case 2
[ 3 &
/| iafficher I'onglet Développeur dans le rubani’i ;
2
A ca
CREER LES CASES A COCHER
e Seplacer dans le document a I'endroit ot I'on souhaite insérer les
cases a cocher. | = | e 3
e Cliquer surl'onglet Développeur
e Cliquer sur l'icone L2~
e Cliquer surle bouton [+ Case a cocher (contréle de formulaire)
e Lesymbole |I:] apparait
e  Pour faire apparaitre la case cochée
Valeur par défaut
Double cliquer sur la cas non cochée et choisir Case désactivée
@ Mercide bien vouloir compléterle questionnaire ci-aprés en cochant les options désirées.
- D Femme
N & Homme
e Lesymbole m apparait
Merci de bien vouloir compléter le questionnaire ci-aprés en cochant les options désirées.
e Quand on imprime le grisé des cases n'apparait pas = Femme
omme
MODE FORMULAIRE
_ . 5
e Pour cocher ou non la case avec un seul clic il faut protéger le Ec
. Proté I
formulaire cmenty|
e Dans l'onglet Développeur cliquer sur Protéger le document || Restreindre fes options de révision
puis cocher Restreindre la mise en forme et la modification | V| Restreindre Ia mise en forme et la modification
S IS < IS T TS GO, | m
e Cocher I'option
Autoriser uniquement ce type de modification dans le document Restreindre la mise en forme et la modifice ¥ X
1. Restrictions de mise en forme
, 3 . ) Limiter la mise en forme & une sélection de
o  Sélectionner Remplissage de formulaire styles
Paramétres...
. . . 2. Restrictions de modifications
e  Cliquer sur Activer la Protection 7] Autoriser uriquement ce type de
meodifications dans le document :
L. Remplissage de formulaires |Z|
e Choisir ou non de mettre un mot de passe
Activer la protection 2 =] X i
Méthode de protection 3',Mwat'°" lefinieen
@ Mot de passe Etes-vous prét & appliquer ces paramétres ?
te dumm;m’n.gstpas Chiffé, Les utiisateurs {Vous pouvez les désactiver ultérieurement)
ESE::::?WS peuvent modifier le fichier et supprimer le mot 7“(“&'_ T
Tapez un nouveau mot de passe (facultatif) : |
Confirmez votre mot de passe :
Mercide bien vouloir comg
e Seules les cases a Cocher sont modifiables a I'aide d'un simple clic Sexe E:ﬂm
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